


Apoyo en temas relacionados 3 Ia optimizacidn de los Procesos para la elaboracién de
proyectos de convenios Yy contratos administrativos,

\poyo en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracién de
:onvenios.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.- Se Apoyd en ¢l ingresa de los procesos juridicos a la base de datos de Ia

Delegacidn de Asuntos Juridicos, para facilitar |a elaboracién de reportes los
cuales le sean solicitados.

2. Se apoyd en la atencin Y reproduccién de informacign relacionada a procesos
juridicos que fuesen solicitados.

3. Seapoyd en la digitalizacion de los distintos documentos g través de su escaneo
para la agilizacién de los ismos.

4. Se apoyé en la recepcién, organizacion y archivo de los documentos para un
mejor funcionamiento de |3 Delegacion de Asuntos Juridicos

5. Se apoyé en la organizacion y actualizacidn del archivo fisico de los procesos
judiciales.

6. Se apoyd en el €scaneo  de resoluciones vice ministeriales, Ministeriales,
administrativas y opiniones juridicas.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de Ia Asuncion,
31 de marzo del 2020
Licenciado
Bernardo de Jesus Diaz Mejfa
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de pres:ntarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo poi servicios Técnicos Nimero
394-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 9-2020, Corespondiente al periodo del
02 de enero al 31 de marzo del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Apoyar en la elaboracién de una base digital de todos los precesos juridicos a cargo de
la Delegacién de Asuntos Juridicos para la elaboracién de reportes solicitados por
autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn e instituciones
externas.

® Apovar en la consolidacién de informacidn de los procesos uridicos relacionados a Ia
gestion del recurso humano,

® Apoyo en la agilizacién de procesos para el escaneo de los documentos de soporte
correspondientes a la Delegacién de Asuntos Juridicos de a Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

® Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para a correcta, recepcion,
organizacion y archivo de los documentos que ingresan a |z Delegacidn de Asuntos
Juridicos.

° Apoyar en la organizacién y actualizacién del archivo fisico delos procesos judiciales a
cargo de la Delegacién de Asuntos Juridicos.



° Brityo para la digitalizacién de toda la docu
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de Ia Asuncion,
31 de marzo del 2020
Licenciado
Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Nimero 394-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 9-2020,
Correspondiente al periodo de bz de enero al 31 de marzo del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

® Se brindo Apoyd en el ingreso de los procesos juridicos a la base de datos de la
Delegacién de Asuntos Juridicos, para facilitar Ia elaboracién de reportes los cuales le
sean solicitados.

® Se brindo apoyé en la atencién y reproduccién de informacidn relacionada a procesos
juridicos que fuesen solicitados.

® Se brindo apoyé en Ia digitalizacién de los distintos documentos a través de sy
escaneo para la agilizacién de los mismos.

® Se apoyd en la recepcion, organizacién y archivo de los documentos para un mejor
funcionamiento de Ia Delegacion de Asuntos Juridicos



Se brindo apoyé en Ia organizacién y actualizacié
judiciales.
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